
Generalversammlung

Statutarische Aufgaben der 
Trägerschaft: Mitgliederaufnahme/

-auschluss, Wahlen, Rechnung, Budget, 
Beiträge, Erlass der Reglemente 

Funktionen, Aufgaben und Kompetenzen in der OdA Berufsbildung Medizinische Praxisassistentin

Vorstand

Strategische Führung der OdA, Wahl der 
Geschäftsführung, operative 

Verantwortung für Administration und 
Finanzen, Erlass von Honorar- und 

Spesenordnungen, Beschwerdeinstanz 
für Modulanbieter und Gleichwertig-

keitsentscheide

Geschäftsstelle

Ausführung der Vorstandsbeschlüsse, 
Rechnungsführung und Budgetierung, 

administrativer Pool für die QS-
Kommission (u.a. Prüfungsorganisation 
und -administration, Expertenbetreuung, 
Protokollführung, Behördenkontakte)

QS-Kommission

 Erlässt die Wegleitung zur 
Prüfungsordnung und aktualisiert sie 

periodisch; setzt die Prüfungsgebühren 
fest; setzt den Zeitpunkt und den Ort der 
Abschlussprüfung fest; bestimmt das 
Prüfungsprogramm; veranlasst die 

Bereitstellung der Prüfungsaufgaben und 
führt die Abschlussprüfung durch; wählt 
die Expertinnen und Experten, bildet sie 
für ihre Aufgaben aus und setzt sie ein: 
entscheidet über die Zulassung zur 
Abschlussprüfung sowie über einen 

allfälligen Prüfungsausschluss; legt die 
Inhalte der Module und Anforderungen der 

Modulprüfungen fest; überprüft die 
Modulabschlüsse, beurteilt die 

Abschlussprüfung und entscheidet über 
die Erteilung des Fachausweises; 

behandelt Anträge und Beschwerden; 
überprüft periodisch die Aktualität der 

Module, veranlasst die Überarbeitung und 
setzt die Gültigkeitsdauer der 

Modulabschlüsse fest; entscheidet über 
die Anerkennung bzw. Anrechnung 
anderer Abschlüsse und Leistungen; 

berichtet den übergeordneten Instanzen 
und dem Staatssekretariat für Bildung, 
Forschung und Innovation (SBFI) über 

ihre Tätigkeit; sorgt für die 
Qualitätsentwicklung und 

Qualitätssicherung, insbesondere für die 
regelmässige Aktualisierung des 

Qualifikationsprofils entsprechend den 
Bedürfnissen des Arbeitsmarktes und der 

nachhaltigen Ressourcennutzung.

Subkommission 

Anerkennung der Modulanbieter

und Module

Kontrollstelle

Revision der Jahresrechnung

Subkommission 

Gleichwertigkeitsüberprüfung von 

Modulabschlüssen

Subkommission 

Prüfungsanlass

Mitglieder

Direkte Vertretung in 
Generalversammlung und Vorstand 

Mitglieder

 Direkte Vertretung in 
Generalversammlung und Vorstand
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