odamed

OdA Berufsbildung Medizinische Praxisassistentin
OrTra formation professionnelle des assistantes médicales
Oml formazione professionale delle assistenti di studio medico

Modulidentifikation

Die Teilnehmenden

- erklaren die rechtlichen und organisatorischen Grundlagen der Buch-
haltung in verschiedenen Organisationsformen von Arztpraxen (T1);

+ ermitteln und erstellen anhand eines Musterkontenplans die nétigen Konti
zur Fiihrung der FIBU (T2);

Lernziele - verbuchen einfache Geschiftsabliufe anhand von géngigen Belegen (T2);
- vergleichen Geldherkunft und Geldverwendung (T2);
« gliedern die Bilanz nach UV, AV, FK und EK (T2);

«  berechnen und verbuchen anhand aktueller gesetzlicher Vorgaben Lohne
sowie Arbeitnehmer- und Arbeitgeberbeitrage (T2);

erstellen die Grundlagen fiir den Jahresabschluss (T2).

T1  Wissen und Verstdndnis T2 Anwendung T3  Praxis, Analyse +Synthese
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