odamed

OdA Berufsbildung Medizinische Praxisassistentin
OrTra formation professionnelle des assistantes médicales
Oml formazione professionale delle assistenti di studio medico

Identification du module

Les participants-es

«  décrivent les bases Iégales et organisationnelles de la comptabilité des différen-
tes formes de cabinets médicaux (T1);

«  établissent le plan comptable nécessaire a tenir une comptabilité financiére en
se référant a un plan comptable type (T2);

«  enregistrent les mouvements commerciaux a l'aide des pieces comptables (T3);
Objectifs a atteindre - analysent le tableau des sources et emplois de fonds (T3);

«  présentent un Bilan structuré pour I'Actif selon les Actifs mobilisés et immobi-
lisés et pour le Passif, selon les Fonds étrangers et les Fonds propres (Capital)
(T2);

«  calculent et comptabilisent les salaires selon les prescriptions légales actuelles
ainsi que les charges sociales de I'employeur et de I'employé (T2);

. établissent les bases de la cloture annuelle (T2).

T1  connaissance et compréhension T2  savoir-faire, application T3  analyse + synthése
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